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АНКЕТА на вакансию Менеджер 
(все поля обязательны для заполнения)
	Фамилия

	Имя
	Отчество

	

	Дата рождения:


	Возраст
	             Пол 
         М                 Ж                 
	Гражданство


	                     Адрес проживания
	Телефоны

	Адрес проживания (с индексом)


	Служебный

	Вы сейчас проживаете:
личная квартира            квартира родственников                    снимаете квартиру


	Домашний

	Адрес по месту прописки (с индексом) __________________________________________ ____________________________________________________________________________

Паспортные данные: серия________________ паспорт №___________________________

Выдан______________________________________________________________________


	Контактный



	
	Мобильный



	
	E-mail


	Семейное положение



	· Женат/ замужем                          Где и кем работает супруг (а)?                                 Дети:

· Холост/не замужем                     ____________________________________             

· Гражданский брак                       ____________________________________             Кол-во:            

· Разведен/разведена                     ____________________________________    

· Другое.__________                     ____________________________________              Возраст:

                                                              


	Вредные привычки
	Имеете ли Вы судимости?
	Имеете ли Вы  медицинские противопоказания к работе?

	                         Нет  иногда  часто

  Курение

 Алкоголь

 Наркотики


	·   Да

· Нет

Если «да» указать год, статью с расшифровкой.
	· Нет

· Инвалидность

· Хронические заболевания (указать какие)




Образование
	□ Высшее
	□ Неполное

высшее
	□ Среднее специальное
	□ Начальное профессиональное
	□ Среднее

	Год

поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения (отделения), форма обучения
	Специальность, квалификация
	Средний балл по диплому
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Дополнительное образование

(аспирантура, стажировки, курсы, семинары, тренинги, спец. школа)

	Год

окончания
	Длительность

обучения
	Название

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Профессиональная деятельность

Начиная с последнего места работы, укажите реальный опыт работы, включая совместительство, собственный бизнес, службу  в армии, командировки за рубеж длительностью более полугода, полное название организации, в которой Вы работали. Подробно опишите Ваши должностные  обязанности, укажите вид товаров и услуг, с которыми приходилось работать, направление научной деятельности. Обязательно укажите в обратном хронологическом порядке все должности, которые Вы занимали на последнем и предпоследнем месте работы, отразите время работы в данной организации. 

Последнее / настоящее место работы

	Начало

(месяц/год)


	Окончание

(месяц/год)
	Название организации
	Направление деятельности организации
	Штат компании

	Название должности


	Вид товаров и услуг
	Количество 

подчиненных



	Должностные обязанности


	
	Последняя з/п.



	
	

	Примеры последних достижений


	

	Причины поиска новой работы


	


Предпоследнее место работы

	Начало

(месяц/год)


	Окончание

(месяц/год)
	Название организации
	Направление деятельности организации
	Штат компании

	Название должности


	Вид товаров и услуг
	Количество 

подчиненных



	Должностные обязанности


	
	Последняя з/п



	
	

	Примеры последних достижений


	

	Причины поиска новой работы
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Предыдущий опыт работы

	Месяц / год
	Организация /

Направление деятельности
	Должность
	Основные обязанности
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Личный автомобиль

· Есть

· Нет

Водительские права:

· Есть

· Нет

Стаж вождения

________________

Категория:

​​​​________________
	Компьютер
С какими программными продуктами Вы работали _____________________________

__________________________

__________________________

__________________________

Уровень владения компьютером

· Профессиональный

· Опытный пользователь

· Начинающий

· Не владею
	Навыки пользования

оргтехникой
· Факс
· Ксерокс
· Электронная почта
· Другая (укажите, какая)
	Иностранные языки

(язык, уровень владения)

1.____________

_____________

2____________

_____________

3____________

_____________


Дополнительная информация

Требования к новому месту работы
	Желаемая позиция
	Мин. уровень з/п

(рублей)
	Желательный уровень

(рублей)
	Месторасположение

работы

	
	
	
	

	
	
	
	

	Конкретные обязанности, которые вы хотели бы исполнять:


	Режим работы

· Полный рабочий день (8 часов)

· Ненормированный рабочий день

· Другое_____________________



	Когда Вы сможете приступить к работе?
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Что для Вас наиболее Важно при выборе места работы?

(отметьте в порядке значимости для Вас факторы выбора места работы от 1 до 10 (без повторения), 1 - наиболее важное значение, 10 – наименее важное значение)

	Возможность карьерного роста
	
	Отношения в коллективе
	

	Заработная плата
	
	Степень интенсивности труда
	

	Близость места работы к дому
	
	Сложность поставленных задач
	

	Возможность заниматься любимым/интересным делом
	
	Стабильность, надежность компании
	

	Возможность получения нового опыта, знаний
	
	Удобство графика работы
	


Ваши увлечения, интересы, хобби ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Занимаетесь ли Вы спортом, имеете ли спортивные достижения? (если да, укажите, какие именно)_____________________________________________________________________________________
Каковы Ваши цели (профессиональные и личные) на ближайшее время? __________

_____________________________________________________________________________

Назовите Вашу главную положительную черту __________________________________

_____________________________________________________________________________

Назовите Вашу главную отрицательную черту __________________________________

_____________________________________________________________________________

Укажите лиц, которые могли бы рекомендовать Вас
(Рекомендателями могут быть Ваши руководители, коллеги или деловые партнеры)

	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Откуда Вам стало известно о вакансии (укажите название источника или ФИО)

	


Я подтверждаю достоверность  всего изложенного выше. Я уведомлен  о проверке в  установленном фирмой порядке моих анкетных данных. В проверке данных не возражаю.

Дата «_____»_____________20_____г.                                     Подпись___________________       










место для фото




















